
附件： 

征 文 格 式 
 
（普通类征文格式） 

 

征文标题 

XX学院 XX级 XX专业  作者姓名  XX族 
 

 

标题为三号黑体加粗，个人信息为四号宋体加粗，小标题格式

为四号宋体加粗，宋体、四号、不加粗、两端对齐、首行缩进两

字符、行距26磅。 

 

 

 

 

 

 

 

（学术类征文格式） 
 

征文标题 

XX学院 XX级 XX专业  作者姓名  XX族 
 

征文稿件的结构、格式等要求如下： 

（一）题名。题名应概括文章的要旨，简明、具体、确

切一般不超过 20个字。格式要求：黑体、三号、加粗、居

中。 



（二）摘要。1.中文摘要：摘要应提供文章主要内容和基本观

点，应具有独立性和自含性，字数为200字左右。2.英文摘要：凡

理论与应用研究类学术论文都应有与中文摘要相对应的

英文摘要（含文章题名、作者姓名、作者单位）。 

（三）关键词。每篇文章应选3—6个能反映文章最

主要主容的名词性术语作关键词。中、英文关键词应一

一对应。 

（四）正文。正文要求观点明确、立论新颖、论据可靠

、语言规范通达，未在国内外公开发表过。格式：宋体、四号、

不加粗、两端对齐、首行缩进两字符、行距26磅。 

（五）基金项目。若文章的产出有资助背景，应标明

基金项目名称（含代号）。 

（六）注释。注释是对论文某一特定内容的解释或补充说

明。文内注释应按正文中先后次序集中列于文末，用带圆圈的

阿拉伯数序号标注。 

（七）参考文献。参考文献是作者写作论文时所引用、

参考的文献目录。参考文献应按正文中先后次序集中列于文

末，序号用带方括号的阿拉伯数序号标注。参考文献请注明

原作者姓名，书名（含卷、册、章）或文章名，出版地，出

版社名(或期刊名)，出版时间（版别、期数），页码。 


